
https://futureconstruct.de/job/teamassistenz/

Teamassistenz (w/m/d) in Markt Schwaben
Beschreibung
Die Future Construct AG in Markt Schwaben ist mit 30 Jahren Erfahrung in der
Immobilienbranche deutschlandweit Vorreiter in der Marktnische „Garagen als
Kapitalanlage“. Wir bieten unseren Kunden eine einfache und unkomplizierte Alter-
native, Vermögen zu sichern und aufzubauen.

Wir bauen, kaufen, verwalten und vermieten Garagen bundesweit. Unser Anliegen
ist es, mit unseren Immobilien allen Menschen einen Nutzen zu erbringen, ganz
gleich, ob diese Mieter oder Eigentümer sind. Unser 25-köpfiges Team sucht
Verstärkung als

Teamassistenz (w/m/d) in Markt Schwaben

Deine Aufgaben

Telefonischer Ansprechpartner für Kunden, Dienstleister und
Geschäftspartner
Erledigung allgemeiner telefonischer und schriftlicher Korrespondenzen
Pflege von Kunden- und Immobilien-Datenbeständen
Mitarbeit an verschiedenen Projekten
Allgemeine Tätigkeiten am Empfang

Dein Profil

Sicherer Umgang mit den MS Office Programmen
Eigenverantwortliche und zuverlässige Arbeitsweise
Sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Eine kaufmännische Ausbildung ist von Vorteil

Darauf kannst Du dich freuen

Selbstständiges und auf Vertrauen basiertes Arbeiten mit
eigenverantwortlichen Projekten
Familienfreundliches, flexibles Arbeitszeitmodell
Ein unkomplizierter und persönlicher Umgang miteinander in flachen
Hierarchien
Förderung von Weiterbildungen und Deiner individuellen Entwicklung
Gut gelegenes Büro mit kurzer Anbindung zu den öffentlichen Verkehrs-
mitteln (2 Gehminuten zur S-Bahn, RB sowie Bus)

Du willst Teil unseres Teams werden?
Wenn Du uns kennenlernen möchtest, dann sende uns bitte Deinen Lebenslauf
mit Gehaltsvorstellung und möglichem Eintrittstermin per E-Mail an:

Frau Nicole Kaspar |  personal@futureconstruct.de

Future Construct AG
Bahnhofstraße 25

Arbeitgeber
Future Construct AG

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
ab Juli 2026

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Finanzen, Immobilien,

Arbeitsort
Bahnhofstraße 25, 85570, Markt
Schwaben, Bayern, Deutschland
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85570 Markt Schwaben
Tel.: 08121 25740-0
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